Giustificare una assenza, uscita anticipata o ritardo in Nuvola dall’area
tutore

DAL REGISTRO ELETTRONICO NUVOLA entrare con le proprie credenziali di accesso
e cliccare sulla scheda assenze.

Dove vuoi andare?
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In questo modo si aprira la schermata con il quadro generale delle assenze.
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Cliccando in corrispondenza dell’assenza “A” o del ritardo/ uscita R/ U si apre |l

dettaglio dell’assenza come mostrato in figura, quindi cliccare sul pulsante azzurro
“GIUSTIFICA”
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A questo punto e sufficiente ) L
. . Giustifica assenza
cliccare sul quadratino sotto

“Giustificata”

dal menu a tendina

Giustificata?

scegliere la tipologia
della motivazione dell'assenza,

Tipo giust
infine cliccare sul pulsante

“SALVAL

MOTIVI DI FAMIGLIA

Allegati



Apparira il seguente messaggio:

Ogni assenza che viene giustificata non sara piu di colore rosso ma apparira
di colore verde con accanto ung, G che sta per “giustificata”(come da
immagine che segue).
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AG= assenza giustificata

A = assenza non giustificata

Gli stessi passaggi dovranno essere eseguiti per giustificare i ritardi e le uscite anticipate.



